
 

 

 

 

 

 
 

Die Silicon Products Gruppe betreibt im Chemiepark Bitterfeld-Wolfen eine chemisch-thermische 
Produktionsanlage zur Herstellung von Silizium und verwandten Produkten aus Chlorsilanen. Wir verfügen 
über langjährige Erfahrungen und technologisches Know-how u. a. in der Produktion von Silizium für den 
Photovoltaik- und den Halbleitermarkt. 
Die Silicon Products Engineering GmbH als Tochtergesellschaft agiert weltweit im Bereich Engineering und 
dem Apparate- und Anlagenbau. Um unseren Unternehmenserfolg für die Zukunft zu sichern, entwickeln wir 
verstärkt neue Produkte und innovative Verfahren.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir einen erfahrenen  
 

Kaufmännischen Mitarbeiter für den Bereich Beschaffung/Einkauf (m/w).  

 
Ihre Aufgaben:  

 Selbständige Bearbeitung und Durchführung aller Bestellungen inkl. Einholen und Bewerten von 
Angeboten, Führen von Verhandlungen zu Preisen und Konditionen sowie Lieferterminverfolgung 

 Rechnungsprüfung sowie Sicherstellung der rechtskonformen Abwicklung der Beschaffung 

 Auswahl und Bewertung von Lieferanten, Durchführung der Lieferantenkorrespondenz, Auswertung 
statistischer Daten zu Mengen, Qualitäten und Liefertermintreue 

 Kontrolle und Verbuchung sowie Organisation von Warenein- und -ausgängen, Koordination und 
Sicherstellung der kaufmännischen Wareneingangsprüfungen 

 Reklamationsabwicklung inkl. Organisation von Rücksendungen, Prüfung  und Verfolgen von 
Gutschriften 

 Mitarbeit bei Jahresinventuren, Listung und Bewertung mit Einstandspreisen 

 Mitarbeit bei Projekten der Abteilung sowie abteilungsübergreifenden Projekten   
 
Ihr Profil:  

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mindestens als Industriekaufmann/-frau, gern auch mit 
kaufmännischem Studienabschluss 

 Mehrjährige Berufserfahrung im Einkauf bzw. in der Materialbeschaffung eines produzierenden 
Unternehmens des Anlagen- und Apparatebaus oder der chemischen Industrie 

 Fundierte Kenntnisse im HGB, BGB sowie Vertrags- und Zollrecht 

 Verhandlungsgeschick, Organisationstalent, Kommunikationsstärke und hohe Einsatzbereitschaft 

 Selbstständige, sorgfältige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit  

 Sehr gute MS-Office Kenntnisse sowie im Umgang mit ERP-Systemen (idealerweise Navision) 

 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (fließend in Wort und Schrift) 
 

 
Unser Angebot:  

Wir sind ein modernes Unternehmen mit flachen Hierarchien und klaren Strukturen. Unsere Arbeitsweise ist 
geprägt von hoher Verantwortung, Qualitätsbewusstsein und stetiger Veränderung. Es erwartet Sie eine 
herausfordernde Tätigkeit in verschiedenen Projekten, die Ihnen die Möglichkeit bietet, sich aktiv 
einzubringen und stetig weiterzuentwickeln. Sie haben dabei die Gelegenheit in einem angenehmen 
Arbeitsumfeld Ihr Wissen und Können unter Beweis zu stellen und Teil eines engagierten Teams zu werden.  
 

Silicon Products Engineering GmbH 

Personalabteilung I Alu-Straße 5 I 06749 Bitterfeld-Wolfen OT Bitterfeld  

Tel. 03493 / 3456-266 I E-Mail: bewerbung@silicon-products-gmbh.com 

http://pvcrystalox.com/

